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RESOLUCION No. 652 DE 2023
(24 de Marzo de 2023)

“Por la cual se implementan los horarios laborales escalonados y se actualiza la
reglamentacion sobre horario de trabajo, horario especial y horarios flexibles en la
Secretaria Distrital de Planeacion”

LA SUBSECRETARIA DE GESTION INSTITUCIONAL DE LA SECRETARIA
DISTRITAL DE PLANEACION

En ejercicio de sus facultades legales, en especial las conferidas en el articulo 43
del Decreto Distrital 432 de 2022 y el articulo 1° de la Resolucién N° 1906 de 1° de
noviembre de 2022, y

CONSIDERANDO:

Que, en su articulo 33, el Decreto Ley 1042 de 1978 establecid la jornada de trabajo
de los/as servidores/as publicos/as a quienes se aplican las escalas de remuneracion
establecidas en ese Decreto, determinando como limite de dicha jornada un maximo
de cuarenta y cuatro (44) horas semanales y facultando a los jefes de los respectivos
organismos para establecer el horario de trabajo y compensar la jornada del sabado
con tiempo diario adicional de labor, sin que dicho tiempo compensatorio constituya
trabajo suplementario o de horas extras.

Que, en su articulo 34, el Decreto Ley 1042 de 1978 dispone que la jornada ordinaria
nocturna es la que de forma habitual empieza y termina entre las 6:00 p.m. y las 6:00
a.m. del dia siguiente, y “No cumplen jornada nocturna los funcionarios que después
de las 6:00 p.m. completan su jornada diurna hasta con una hora de trabajo.”.

Que el articulo 2.2.5.5.53 del Decreto 1083 de 2015, Unico Reglamentario del Sector
Funcién Publica, adicionado por el Decreto 648 de 2017, senala que “los organismos
y entidades de la Rama Ejecutiva del orden nacional y territorial, podran implementar
mecanismos que, sin afectar la jornada laboral y de acuerdo con las necesidades del
servicio, permitan establecer distintos horarios de trabajo para sus servidores.”.
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Que mediante Decreto Distrital 842 de 31 de diciembre de 2018, el Alcalde Mayor de
Bogota, D. C., establecidé el horario de trabajo de los/as servidores/as publicos/as del
sector central de la Administracion Distrital y dict6 lineamientos sobre la flexibilizacion
del horario para servidores/as en circunstancias especiales, sefalando en su articulo
1° que “El horario de trabajo de los/as servidores/as publicos/as del sector central de
la Administracion Distrital sera de lunes a viernes, en jornada continua de 7:00 a.m.
a 4:30 p.m., incluida una hora de almuerzo.”.

Que el 13 de junio de 2018 las directivas de la Secretaria Distrital de Planeacion y el
Sindicato de Servidores Publicos de la Entidad, suscribieron el Acuerdo Colectivo de
2018, en cuyo numeral 18 se acordo establecer un horario especial en beneficio de
los/as servidores/as que cumplan ciertas condiciones excepcionales.

Que, en atencidn a lo anterior, mediante Resolucion N° 1787 de 13 de septiembre de
2019, se establecio el horario de trabajo de la Secretaria Distrital de Planeacion y se
dictaron otras disposiciones sobre flexibilizacién del horario en la Entidad.

Que el Decreto Nacional 400 de 2021, adicioné unos articulos al Capitulo 3 del Titulo
1 de la Parte 2 del Libro 2 del Decreto Nacional 1083 de 2015 y reglamenté el Decreto
Ley 1042 de 1978 en lo concerniente a la regulacion de los turnos y el reconocimiento
de las horas extras.

Que mediante Decreto Distrital 592 de 22 de diciembre de 2022, la Alcaldesa Mayor
de Bogot4, D. C., estableci6 los lineamientos para la implementacién de los horarios
laborales escalonados en las diferentes entidades y organismos del nivel central del
Distrito Capital.

Que, en su articulo 12, el Decreto Distrital 592 de 2022 dispuso que lo establecido
en ese Decreto Distrital “...no modifica, deroga o sustituye lo sefialado en el Decreto
Distrital 842 de 2018, por lo que, en caso que el/la servidor/a no considere pertinente
acogerse a la estrategia de horarios escalonados, debera dar estricto cumplimiento
al horario sefalado en el articulo 1° de dicha norma, asi como a las demas
disposiciones del decreto mencionado.”.

Que en el literal c) del articulo 43 del Decreto Distrital 432 de 04 de octubre de 2022,
“Por medio del cual se modifica la estructura organizacional de la Secretaria Distrital

de Planeacion y se dictan otras disposiciones”, se asigno la Subsecretaria de Gestidon
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Institucional de la Secretaria Distrital de Planeacion, la funcion de “Dirigir y desarrollar
planes, programas y reglamentaciones internas sobre la gestion del talento humano
de la Secretaria.”.

Que, concordante con lo anterior, mediante el articulo 1 de la Resolucion N° 1906 de
01 de noviembre de 2022, se delegaron en la Subsecretaria de Gestion Institucional
las funciones relacionadas con la administracion de personal en la SDP.

Que mediante Resolucion N° 474 de 03 de marzo de 2022 se dispuso la actualizacion
de la reglamentacion sobre jornada laboral en la Secretaria Distrital de Planeacién y
se implementaron los horarios laborales escalonados en la Entidad.

Que, revisado el contenido de la Resolucién N° 474 de 03 de marzo de 2022, se hace
necesario realizar algunas precisiones en cuanto a la implementacion de los horarios
laborales escalonados y su aplicacion arménica con las disposiciones vigentes sobre
horario de trabajo, horario especial y horarios flexibles de los/las servidores/as de la
Secretaria Distrital de Planeacion.

En mérito de lo expuesto, este despacho,
RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Objeto. La presente resolucion tiene por objeto actualizar la
reglamentacion sobre horario de trabajo, horario especial y horarios flexibles en la
Secretaria Distrital de Planeacion, e implementar los horarios laborales escalonados
en la Entidad, conforme lo establecido en el Decreto Distrital 592 de 22 de diciembre
de 2022 “Por medio del cual se establecen lineamientos para la implementacion de
horarios laborales escalonados en las entidades y organismos del nivel central del
Distrito Capital".

ARTICULO SEGUNDO. Alcance. Las disposiciones aqui contenidas se aplicaran a
todos los/as servidores/as publicos/as de la Secretaria Distrital de Planeacion.

ARTICULO TERCERGO. Horario de trabajo. El horario de trabajo de todos/as los/as
servidores/as de la Secretaria Distrital de Planeacion, corresponde al establecido en
el Decreto Distrital 842 de 2018, cuyo articulo 1° dispone que “El horario de trabajo
de los/as servidores/as publicos/as del sector central de la Administracion Distrital

sera de lunes a viernes, en jornada continua, de 7:00 a.m. a 4:30 p.m., incluida una
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hora de almuerzo”. Quedan excluidos del cumplimiento de este horario los servidores
publicos que se acojan a alguno de los horarios laborales escalonados establecidos
en este acto administrativo.

ARTICULO CUARTO. Atencion al publico. El horario de atencién al publico en la
Secretaria Distrital de Planeacién sera de ocho (8) horas diarias, de lunes a viernes,
en jornada continua comprendida entre las 08:00 a.m. y las 05:00 p.m.

ARTICULO QUINTO. Horario laboral flexible. Los/as servidores/as publicos/as de
la Secretaria Distrital de Planeacion que tengan a su cargo hijos menores de catorce
(14) afios o en situacion de discapacidad, podran cumplir sus funciones en el horario
especial de 07:00 a.m. a 03:30 p.m., de lunes a viernes, en jornada continua.

PARAGRAFO PRIMERO. Los/as servidores/as publicos/as que deseen cumplir sus
funciones en el horario especial sefialado en el presente articulo, deberan presentar
la solicitud correspondiente ante la Direccidén de Talento Humano, acompanada del
visto bueno de su jefe inmediato y de los soportes que acrediten la situacion invocada
como fundamento de su solicitud.

PARAGRAFO SEGUNDO. En caso de que tanto el padre como la madre del menor
de catorce (14) afnos o en situacion de discapacidad, laboren en organismos del nivel
central del Distrito Capital, el horario especial se concedera solamente a uno de ellos.

ARTICULO SEXTO. Horarios laborales flexibles. Gozaran de horario flexible los/as
servidores/as publicos/as de la Secretaria Distrital de Planeacion que acrediten estar
en alguna de las siguientes situaciones:

a) Quienes tengan deberes de proteccion y/o acompafnamiento para con su conyuge
o compafero/a permanente.

b) Quienes tengan bajo su proteccion y/o cuidado hijos/as menores en situacion de
discapacidad.

c) Quienes tengan bajo su proteccién y/o cuidado personas de la tercera edad o en
situaciéon de discapacidad o dependencia de su grupo familiar, o a sus familiares
hasta el tercer grado de consanguinidad.

d) Quienes, por causa de enfermedad grave, debidamente diagnosticada, requieran
desempenar su labor en horario diferente.
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PARAGRAFO. Los/as servidores/as que por alguna de las circunstancias sefialadas
anteriormente no puedan cumplir sus funciones en alguno de los horarios dispuestos
en este acto administrativo, deberan radicar la solicitud ante la Direccion de Talento
Humano mediante comunicacién con el visto bueno del jefe inmediato.

ARTICULO SEPTIMO. Horarios laborales escalonados. Establecer los siguientes
horarios escalonados en la Secretaria Distrital de Planeacion:

a) De lunes a viernes, de 06:00 a.m. a 03:30 p.m., con una (1) hora de almuerzo
entre las 12:00 p.m. y la 01:00 p.m., o entre la 01:00 p.m. y las 02:00 p.m.

b) De lunes a viernes, de 07:00 a.m. a 04:30 p.m., con una (1) hora de almuerzo
entre las 12:00 p.m. y la 01:00 p.m., o entre la 01:00 p.m. y las 02:00 p.m.

c) De lunes a viernes, de 08:00 a.m. a 05:30 p.m., con una (1) hora de almuerzo
entre las 12:00 p.m. y la 01:00 p.m., o entre la 01:00 p.m. y las 02:00 p.m.

d) De lunes a viernes, de 09:00 a.m. a 06:30 p.m., con una (1) hora de almuerzo
entre las 12:00 p.m. y la 01:00 p.m., o entre la 01:00 p.m. y las 02:00 p.m.

e) De lunes a viernes, de 09:30 a.m. a 07:00 p.m., con una (1) hora de almuerzo
entre las 12:00 p.m. y la 01:00 p.m., o entre la 01:00 p.m. y las 02:00 p.m.

PARAGRAFO PRIMERO. Los/as servidores/as publicos/as que gocen de horarios
flexibles no podran gozar de horarios escalonados, de acuerdo con lo establecido en
el paragrafo del articulo 3° del Decreto Distrital 592 de 22 de diciembre de 2022.

PARAGRAFO SEGUNDO. De acuerdo con lo previsto en el articulo 34 del Decreto
Ley 1042 de 1978, cuando el horario laboral escalonado se extienda hasta las 07:00
p.m., no se considerara jornada nocturna.

PARAGRAFO TERCERO. En caso de que el horario laboral escalonado concedido
al/la servidor/a publico/a se extienda hasta las 07:00 p.m. y concurra con los periodos
de compensacion de semana santa y festividades de fin de afio a que alude el articulo
2.2.5.5.51 del Decreto 1083 de 2015, modificado por el Decreto 770 de 2021, dicha
compensacion no podra hacerse luego de finalizada la jornada de trabajo ordinaria.

ARTICULO OCTAVO. Autorizacion del horario escalonado. Los/as servidores/as
que deseen cumplir sus funciones en cualquiera de los horarios que se indican en el
articulo precedente, deberan radicar la solicitud correspondiente ante la Direccidn de

Talento Humano, con el visto bueno de su jefe inmediato.
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PARAGRAFO. El horario escalonado se concedera a todos/as los/as servidores/as
de la Secretaria Distrital de Planeacion que asi lo soliciten, con excepcidn de aquellos
que no puedan acceder a ellos por motivos relacionados con la necesidad del servicio
o por factores organizacionales, circunstancias que deberan evaluarse por parte del
jefe inmediato del/la servidor/a que solicita el horario escalonado, de acuerdo con lo
establecido en el paragrafo primero del articulo 2° del Decreto Distrital 592 de 22 de
diciembre de 2022.

ARTICULO NOVENO. Plazo. El plazo del horario escalonado sera de maximo doce
(12) meses, contados a partir de la comunicacion del respectivo acto administrativo.
Sin embargo, podra concederse por un plazo inferior, atendiendo a la evaluacion que
sobre la necesidad del servicio realice el jefe inmediato en cada caso particular.

ARTICULO DECIMO. Aplicacién de diferentes horarios laborales escalonados.
Los/as servidores/as que asi lo deseen, podran acordar con sus jefes inmediatos el
cumplimiento de diferentes horarios por cada dia de la semana (maximo 2), siempre
que se dé cumplimiento a la jornada laboral establecida en esta resolucion y no se
afecte la prestacion del servicio, y sin que sea posible su variacién semana a semana,
de acuerdo con lo establecido en el literal b) del articulo 2° del Decreto 592 de 22 de
diciembre de 2022.

ARTICULO DECIMO PRIMERO. Control del cumplimiento de la jornada laboral.
Los jefes inmediatos de los servidores/as publicos/as que cumplan sus funciones en
horarios laborales escalonados deberan vigilar y controlar su cumplimiento e informar
lo pertinente a la Direccion de Talento Humano, para los fines a que haya lugar.

ARTICULO DECIMO SEGUNDO. Seguimiento del horario escalonado escogido
por ell/la servidor/a publico/a. Cumplido el plazo por el cual fue autorizado el horario
laboral escalonado y a efectos de determinar la continuidad o reversibilidad de este,
se analizara y evaluara por parte de la Direccion de Talento Humano el cumplimiento
de las funciones por parte del/la servidor/a al cual se concedio dicho horario.

ARTICULO DECIMO TERCERO. Suspension e interrupcién. Seran causales de
suspension o interrupcién del horario escalonado, especial o flexible concedido al/la
servidor/a publico/a, segun corresponda:
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e) El incumplimiento de la jornada laboral o incumplimiento de las funciones dentro
del horario autorizado al servidor/a.

f) La desaparicion de las circunstancias que motivaron la autorizacion del horario
respectivo.

g) El desistimiento de la solicitud de horario escalonado, especial o flexible, segun
corresponda, por parte de servidor/a beneficiario de este.

h) La solicitud del jefe inmediato, debidamente sustentada y fundamentada en las
necesidades del servicio.

ARTICULO DECIMO CUARTO. Registro en SIDEAP. Una vez habilitada por parte
del Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital - DASCD, la funcionalidad
de que trata el articulo 7° del Decreto 592 de 22 de diciembre de 2022, la Direccion
de Talento Humano debera realizar en el Sistema de Informacién Distrital del Empleo
y la Administracién Publica — SIDEAP, el registro de los/as servidores/as publicos/as
de la Secretaria Distrital de Planeacidén que se acojan a los horarios escalonados.

ARTICULO DECIMO QUINTO. Servidores/as que no gocen de horario laboral
escalonado. El/la servidor/a que no considere pertinente acogerse a la estrategia de
horarios laborales escalonados, debera dar estricto cumplimiento al horario sefalado
en el articulo 1° del Decreto Distrital 842 de 31 de diciembre de 2018.

ARTICULO DECIMO SEXTO. Vigencia. La presente resolucién rige a partir de su
publicacion y deroga integramente la Resolucion N° 474 de 03 de marzo de 2023 y
demas disposiciones que sean contrarias o resulten incompatibles con su contenido.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Dada en Bogota, D. C., a los 24 dias del mes de marzo de 2023.

rredepaldy

Nora Alejandra Munoz Barrios
Subsecretaria de Gestion Institucional
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Dep. Radicadora: Subsecretaria de Gestion Institucional
Clase Doc: Interno Tipo Doc: Resolucion Consec:

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION Folios: 8

Reviso: Laura Babativa Mayorga - Directora de Talento Humano
Proyecté:  Nevardo Parada Olarte - Contratista DTH

EVITE ENGANOS: Todo tréamite ante esta entidad es gratuito, excepto los costos de reproduccion de documentos. Verifique
su respuesta en la pagina www.sdp.gov.co link "Estado Tramite". Denuncie en la linea 195 opcién 1 cualquier irregularidad.

Cra. 30 N° 25 -90

pisos 5, 8,13 / SuperCade piso 2 "
(@)
Archivo Central de la SDP icontec '

= 1%Net = il
Cra 21 N?69B-80 ext. 9014-9018 —

PBX: 335 8000 ALCALDIA MAYOR
www.sdp.gov.co DE BOGOTAD.C.

Codigo Postal: 1113111
Este documento es una versién impresa del original que fue generado digitalmente.
Es valido legalmente al amparo del articulo 12 del Decreto 2150 de 1995 y del articulo 7° de la Ley 527 de 1999.
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